
Na temelju dtanka 28. stavak 8. i stavak 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoti(,,Narodnenovine",broj 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,126/12,94113,
152/14,07/17,68/18,98i19,64120,151/22,155123i156/23) idlanka 12., dtanka 29., dtanka 57.,
Statuta Osnovne Skote Jul.ija Ktovica od 2T.vetjace 2019 godine te Odtuke o izmjena i

dopuna ma Statuta od 28.8. 2024 godine, a na prijedtog ravnatetjice S kotski odbor donos i dana 7 .

oZujka 2025 godine:

IZM)ENE I DOPUNE

GODISNJEG PLANA I PRoGRAMA RADa SToIe zA SKoLSKU
GODINU 2024.t2025.

Na stranici 50. Godi5njeg ptana i programa rada Osnovne Skote Jutija Ktovi6a ,Zagreb za

Skotsku godinu 2024./2025. mijenja se i dopunjuje ptan i program rada ravnatetja te
razraduje ptanirani brojsatiza pojedine postove ravnatetja predvidene po mjesecima.

KLASA:602:11125-0111

UR. BROJ : 2 51 -192-01 -25-2

Zagreb, l 1. oiujka 2025 godine

Predsjedn it< St<otskog odbora
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3.1. Plan rada ravnateljice

MJESEC tx. X. xt. xil I il. ilt tv. vt. vil, vilt. GO

Mjesedni broj sati 168 784 152 160 168 160 168 168 160 160 80 720 240 2088

Radni dani 2t 23 19 20 27 20 27 27 20 20 10 15 30 1848

1. PLANIRANJE I

PRO6RAMIRANJE

69 19 l4 t7 16 13 19 74 20 18 17 79 255

1.1 lzrada GPP Skole 25 6 31

7.2 Planiranje i

programiranje rada

Vijeia (U/R)

6 4 6 6 4 4 6 4 6 5 3 54

1.3 lzrada smjernica i pomoi
uditeljima pri planiranju

2 3 5

!.4 lzrada plana i programa

ravnate lja

72 3 15

1.5 lzrada 5kolskog

kurikuluma

18 10 2 30

1.6 Planiranje i organizacija

5kolskih projekata
5 5 5 5 4 5 5 2 6 2 2 46

7.7 Planiranje i organizacija

strudnog usavr5avanja

5 2 3 2 2 2 4 2 2 24

1.8 Planiranje nabave 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 LZ

1.9 Planiranje i organizacija

uredenja Skolskog

okoli6a

2 2 2 2 4 2 2 2 18

1.10 Prijedlog plana

zaduZenja ulitelja
4 6 10

MJESEC tx. X. xl. xil. I il ilt. tv. vt. vlt. vilt. GO

2. POSLOVIORGANIZACUE I

KOORDINACIJE RADA

32 23 72 10 21 26 12 22 32 9 10 72 0 227

2.1 lzrada strukture radnog

vremena i zaduZenja

uditelja

18 5 5 28



2.2 lzrada kompletne

organizacije rada Skola

4 4

2.3. lzrada Godi5njeg

kalendara Skole

2 2

2.4 Organizacija prehrane

udenika

4 4 2 t 1 1 3 2 2 2 22

2.5 Organizacija i priprema

izva nudioniike nastave,

izleta i ekskurzija

4 5 ) 2 2 2 2 8 10 37

2.6 Organizacija i

koordinacija

samovrednovanja 5kola

10 72 2 24

2.7 Organizacija i

koord i nacija zd ravstvene

i socijalne zaitite
udenika

2 2 2 1 2 2 2 2 2 77

2.8 Organizacija i

koordinacija rada

kolegijalnih tijela 5kole

4 4 2 2 3 4 2 2 8 3 7 35

2.9 Upisi udenika u l.razred 4 8 t2

2.70 Organizacija i

koordinacija

obi ljeiava nja driavnih
blagdana i praznika

2 2 2 7 2 9

2.77 Ostali poslovi 6 4 7 3 3 3 4 4 2 7 31

MJESEC tx. X. xt. xil. t. lt ilt. tv. vt. vil. vilt. GO

3. PRACENJE REALIZACUE

PLANIRANOG RADA

Srolr

4 35 26 72 25 34 24 20 8 72 8 2 210

3.1 Praienje i uvid u

ostvarivanje plana i

programa Skole

74 76 18 72 6 6 72

3.2 Vrednovanje i analiza

uspjeha na kraju 1.

polugodiSta

8 4 72

3.3 Praienje rada Skolskih

povjerenstava

3 2 2 4 2 2 4 4 23



3,4 Planiranje, pripremanje i

vodenje sjednica

kolegijalnih i strudnih
tijela

2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 22

3.5. Praienje i koordinacija

rada administrativne

sluZbe

2 2 2 2 2 2 2 7 2 t7

3.6 Administrativno

pedago5ko instruktivn i

rad s uditeljima,

strudnim suradnicama i

pripravnicima

5 2 4 4 4 2 4 25

3.7 Praienje i koordinacija
rada tehnidke sluZbe

2 2 2 2 2 2 2 2 7 2 79

3.8 Pra6enje ianaliza

suradnje s institucijama

izvan 5kole

2 2 2 6

3.9 Ostali poslovi 7 0 1 4 2 14

MJESEC tx. X. xt. xil. I il. ilr. tv. vt. vil. vilr. GO

4. RAD U STRUCNIM I

KOLEGUALNIM TUELIMA

5rolr

8 L2 9 10 72 8 8 10 I 6 8 4 103

4.7 Planiranje i pripremanje i

vodenje sjednlca

kolegijalnlh i strudnih

tijela

6 7 2 4 6 2 3 4 4 4 6 3 51

4.2 Suradnja sa Sindikalnom
podruZnicom 5kole

2 1 2 1 6

4.3 Suradnja s

predstavnicima Grada u

svrhu popravaka 5kole

3 4 3 4 3 2 79

4.4 Ostali poslovi 4 2 2 2 2 2 4 4 2 2 1" 27

MJESEC tx. X. xt. xil. I il. ilt. IV, vt. vil. vilt. GO



5. RAD S UCENICIMA,

uetrEurMA, STRUCNtM

SURADNICIMA I

RODITEUIMA

8 26 32 35 22 27 32 22 22 6 6 7 239

5.1. Dnevna, tjedna i

mjese6na planiranja s

uditeljima i suradnicima

2 5 2 4 2 1 2 4 4 1 27

5.2 Praienje rada udenidkih

dru5tava, grupa i pomo6

pri radu

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20

5.3 Briga o sigurnosti,

pravima i obvezama

uden i ka

2 2 2 2 2 2 2 2 2 18

5.4 Suradnja ipomo6 pri

realizaciji poslova svih

djelatnika 5kole

2 2 2 2 2 2 2 2 4 20

5.5 Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama svih

zaposlenika

2 L 2 2 1 2 2 2 15

5.6 Savjetodavni rad s

roditeljima (individ ualno

i skupno)

2 4 4 2 4 2 2 4 24

5.7 Uvid u nastavu 2 8 16 18 8 73 18 4 4 1 92

5.8 Ostali poslovi 3 2 1 2 2 2 4 2 2 ') 1 23

MJESEC tx. X. xt. xil. t. lr ilt. IV, vt. vil. vilt. GO

6. ADMINISTRATIVNO-

UPRAVNI I

RRA.UNOVODSTVENI

POSLOVI

18 16 16 33 29 77 10 20 20 9 72 4 244

6.1 Rad i suradnja s tajnikom

5kole

4 2 2 4 6 4 2 4 4 2 4 7 39

6.2 Provedba zakonskih i

podzakonskih akata te

naputaka MZO-a

2 2 2 4 2 1 2 2 2 7 20

6.3 Poslovi zastupanja 5kole 2 3 2 2 2 2 2 2 17

6.4 Rad i suradnja s

radunovotkinjom ikole
4 3 4 6 4 4 2 4 4 2 4 t 42

6.5 lzrada financijskog plana

5kole

8 8



6.6 Kontrola i nadzor

radu novodstve n og

poslovanja

2 4 4 6 9 2 2 4 6 2 4 t 46

6.7 Provodenje natjedaja za

potrebe 5kole
2 1 3

6.8, Ostali poslovi 4 2 2 3 6 2 2 4 2 2 29

MJESEC tx. X. xt. xil, I il. ilt. IV, vt. vil. vilt. GO

7. RAD S UDRUGAMA,

USTANOVAMA I

INSTITUCUAMA

9 14 16 16 t2 13 t4 18 25 4 2 3 746

7.7 Predstavljanje Skole 2 2 2 6

7.2 Suradnja s MZO, AZZOi

NCW
3 2 2 4 3 4 4 6 6 1 35

7.3 Suradnja s osnivadem 2 2 2 2 2 2 2 2 2 L 2 27

7.4 Suradnja sa Zavodom za

zapoiljavanje
2 1 2 5

7.5 Suradnja s PU 7 2 1 2 1_ 7 2 2 72

7.6 Suradnja sa Zupnim

uredom
1 7 2

7.7 Suradnja s turistidkim
agencijama

7 1 2 4

7.8 Suradnja s HLZ 7 7 1 t 1 7 1 1 1 9

7.9 Suradnja s ostalim
osnovnim isrednjim
5kolama

2 2 3 7 7 7 ) 2 74

7.10 Suradnja s kulturnim i

sportskim ustanovama i

institucija ma

2 2 2 1 2 7 2 2 74

7.77 Ostali poslovi 2 2 2 2 2 2 2 8 7 1 24

MJESEC tx. X. xt. xil. t. il ilt. IV, vt. vI vilt. GO

8. STRUCNO

USAVRSAVANJE

16 68 20 8 8 4 23 18 10 4 8 2 189

8,1 Strudno usavrSavanje u

organizacijl ZSv, vzOHa,
AZOO,HZoSa i HURoSa

t2 24 18 4 6 15 72 8 6 105



t,
.at.

8.2 Struino usavrlavanje

Erasmus +/ projekt -
Budi STEMfluencer

40 40

8.3 Struino usavr5avanje u

matidnoj ustanovi

2 2 2 2 2 10

8.4 Praienje suvremene

odgoj no-obrazovne

literatu re

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24

8.5 Ostala strudna

usavrSava nja

6 4 10

MJESEC tx. X. xt, xil. I il. ilt. IV, vt. vil. vil. GO

9.1 Vodenje evidenc'rja i

dokumentacije

10 74 10 5 10 4 3 4 6 10 5 10 91

9.2 Ostalo nepredvidivi
poslovi

74 24 15 35 76 t4 10 10 76 71 9 10 190

GodiSnji plan i program ravnateljice podloian je promjenama ukoliko se za to pokaZe potreba.

9. OSTALI POSTOVI

RAVNATEUA

24 38 35 40 26 18 13 14 22 27 14 20 287

UKUPNO 168 184 752 160 168 160 168 168 160 160 80 t2a 240 2088


